                                 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

                                      ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

                                  ЗАЛЕГОЩЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗОЛОТАРЁВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                    П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

07 июля 2025 года № 12

с.Золотарёво

О внесении изменений в Постановление администрации Золотаревского сельского поселения Залегощенского района Орловской области от 08 февраля 2016 года № 8 " Об     утверждении    Административного      регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
           Для приведения административного регламента предоставления муниципальной услуги   «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности», утвержденного постановлением администрации Золотарёвского сельского поселения Залегощенского района Орловской области  от 08 февраля 2016 года № 8  в соответствие с действующим законодательством, администрация Золотарёвского сельского поселения Залегощенского района Орловской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1. Внести в  административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (  далее – Регламент) следующие изменения : 

1) Дополнить  Регламент разделами ΙΙΙ.Ι , ΙΙΙ.ΙΙ, ΙΙΙ.ΙΙΙ следующего содержания:

ΙΙΙ.Ι  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах.

Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах является представление заявителем заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.

Заявление об исправлении ошибки подается заявителем в произвольной форме с приложением оригиналов документов, содержащих опечатки и ошибки.
 Максимальный срок предоставления муниципальной  услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах - 5 рабочих дней.

Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемым к заявлению документам.

Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом , ответственным за предоставление муниципальной  услуги, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и выдача нового документа либо направление в адрес Заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок, способом, указанным в заявлении.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 

отсутствие документов:

-заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

-документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные.

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, не предусмотрен.

-отсутствие допущенных опечаток и ошибок;

-отсутствие в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах реквизитов ранее выданных.

ΙΙΙ.ΙΙ   Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

 Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата), в произвольной форме.

 Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги. От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

 Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения: - ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги; - информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги. 

 Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.7. настоящего административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1.1 настоящего административного регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде. 

 Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

 Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является: 

- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ;

-отсутствие в администрации подлинника документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным лицом.    

 Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

 Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги,осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней.
 При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:

 - изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

 - внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги. 

 Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится  способом, указанным в заявлении в течении трех дней после принятия решения.
 Результатом процедуры является: 

- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

ΙΙΙ.ΙΙΙ Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги без рассмотрения
 Заявитель вправе обратиться в администрацию сельского поселения с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги  без рассмотрения в произвольной форме , не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, принимает решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги  без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги  без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении , не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги  без рассмотрения.
2.  Настоящее постановление  подлежит обнародованию и вступает в силу с момента его обнародования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                              Н.Л.Мясищев
